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ADMINISTRACION LOCAL
AYUNTAMIENTO DE FRAILES (JAEN)
5895 Aprobado definitivamente el Presupuesto Municipal ordinario para el ejercicio

2017, sus bases de ejecucion y la Plantilla de Personal.

Edicto

Don José Manuel Garrido Romero, Alcalde Presidente del Ayuntamiento de Frailes (Jaén),

Hace saber:

Que aprobado inicialmente en sesion plenaria extraordinaria de fecha 14/10/20186, el
Presupuesio Municipa! ordinario para el ejercicio 2017, sus bases de ejecucion y la Plantilla
de Personal, ha permanecido expuesio al publico a efectos de posibles reclamaciones
mediante Edicto inserto en el Tablén de Anuncios del Ayuntamiento, en el BOLETIN
OFICIAL de la Provincia, numero 222, de 21 de noviembre de 2016 y en Diario |deal de
fecha 19/11/2016. Durante el plazo establecido al efecto, de quince dias habiles que
comenzo el dia 22/11/16 y finalizé el dia 15/12/16, no consta que se hayan formulado
alegaciones, reclamaciones ni sugerencias, por parte de los ciudadanos por lo que se
convierte en definitivo el acuerdo inicialmente adoptado.

Lo que se hace publico para general conocimiento en cumplimiento de lo dispuesto en la

normativa legal vigente.

CAP, DENOMINACION EUROS
1 |Gastos de Personal 405.879,00
2 |Gastos Corrientes en Bienes y Servicios 521.973,94
3 |Gastos Financieros 8.000,00
4 |Transferencias Corrientes 80.250,00

Operaciones Corrientes

1.016.102,94

6 |Inversiones Reales 541.137,68
7 |Transferencias de Capital 0,00
OPERACIONES DE CAPITAL 541.137,68
OPERACIONES NO FINANCIERAS 1.557.240,62
8 |Activos Financieros 0,00
9  |Pasivos Financieros 58.000,00
OPERACIONES FINANCIERAS 58.000,00

TOTAL GASTOS

1.615.240,62

| cae. | DENOMINACION

EUROS
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CAP, DENOMINACION EUROS
1  |Impuestos Directos 340.000,00
2 ]lmpuestos Indirectos 11.500,00]
3 |[Tasas y otros Ingresos 218.400,00{
4 Transferencias Corrientes 611.457,77
5 |ingresos Patrimoniales 500,00
OPERACIONES CORRIENTES 1.181.857,77
Enajenacién Inversiones Reales 0,00
7 |Transferencias de Capital 433,382,85
OPERACIONES DE CAPITAL 433.382,85
OPERACIONES NO FINANCIERAS 1.615.240,62
B8  |Activos Financieros 0,00
9 Pasivos Financieros 0,00
OPERACIONES FINANCIERAS 0,00
TOTAL INGRESOS 1.615.240,62

PLANTILLA DE PERSONAL Y RELACION DE PUESTOS DE TRABAJO DE ESTE AYUNTAMIENTO, APROBADA

JUNTO AL PRESUPUESTO GENERAL PARA 2017.

PUESTO DE TRABAJO DI\E“:’T:;[A)S GRUPO COI:IEQE:!?I:E;WO

A) FUNCIONARIOS,

1.-Con Habilitacion Nac.

Secretario-Interventor 1 Al/2 26
2.-Escala admadn. general

Subescala administrativa (2 vacantes) Cl 22
Subescala Auxiliar ( vagante) Cc2 16
3.-Escala admén.. especial

Policia Local (1 vacante) 3 Ct 16
Auxiliar Policia Local 1 E 11
B) PERSONAL LABORAL FIJO
|Fontanero-maestro de obras 1 C2 16
[Pesn Servicios maltiples 1 E 11
Electricista 1 E 11
Limpiadora Tiempo parcial 1 E 11
Auxiliar Clinica Centro de Salud 1 Cc2 16
C) PERSONAL LABORAL DURACION DETERMNADA.

-Educadora/ responsable Guarderia 1 c2 16
- Educadora Guarderia 1 c2 14
- Cocinera Guarderia 1 E 11
- Limpiadora Colegio 1 E 11

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DEL EJERCICIO ECONOMICO 2017

INDICE
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TITULO PRELIMINAR

Base 1. Ambito de aplicacion de las Bases de ejecucion
TITULO I. DEL PRESUPUESTO Y SUS MODIFICACIONES
Capitulo |. CONTENIDO

Base 2. Contenido y estructura presupuestaria

Capitulo Il. LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO

Base 3. Caracter Limitativo y vinculante de los créditos presupuestarios

Capitulo lll. DE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Base 4. Tipo de modificaciones

Base 5. Normas comunes

Base 6. De los créditos extraordinarios y suplementos de crédito
Base 7. Tramitacion de los expedientes de modificacion por créditos extraordinarios y
suplementos de crédito

Base B. Aprobacion y publicacion

Base 9. De los créditos ampliables

Base 10. De las transferencias de crédito

Base 11. De la generacion de créditos por nuevos ingresos
Base 12. De la incorporacion de remanentes de crédilo

Base 13. De las bajas por anulacion

TITULO Il. DE LOS GASTOS
Capitulo [. EJECUCION DEL ESTADO DE GASTOS

Base 14. Consignacicn presupuestaria

Base 15. Retencién de créditos

Base 16. De los créditos no disponibles

Base 17. De las fases de ejecucion del gasio

Base 18. Autorizacion del gasto

Base 19. Disposicion y compromiso del gasto

Base 20. Reconocimiento de la obligacién

Base 21. Competencia para el reconocimiento de obligaciones
Base 22, Requisitos para el reconocimiento de obligaciones
Base 23. Tramitacion previa al reconocimiento de obligaciones
Base 24. De la ordenacion de pagos

Base 25. Del endoso

Base 26. Acumulacion de las fases de ejecucion del gasto
Base 27. Compromisos Adquiridos en ejercicios anteriores

Capitulo |l. NORMAS ESPECIALES

Base 28. De las Subvenciones
Base 29. Subvenciones paccionadas
Base 30. Concesion de subvenciones
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Base 31.
Base 32.
Base 33.
Base 34.
Base 35.
Base 36.
Base 37.
Base 38.
Base 39.
Base 40.
Base 41.
Base 42.
Base 43.
Base 44.

TITULO INL.

Justificacién de las subvenciones y fondos recibidos

Pago de las subvenciones

De los Pagos a justificar

Organo competente y tramitacién de los pagos a justificar
Obligaciones del preceptor de los pagos a justificar
Fiscalizacion de los pagas a justificar

De los Anticipos de caja fija

Organo competente y tramitacion de los Anticipos de caja fija
Fiscalizacion de los Anticipos de caja fija

De los Contratos menores

De los Gastos de caracter plurianual

Organo competente para |a autorizacion y disposicion de gastos plurianuales
Aportacién a los Grupos politicos municipales
Indemnizaciones a los miembros de la Corporacién

DE LOS INGRESOS

Capitulo |. DE LA TESORERIA MUNICIPAL

Base 45.
Base 46.

La Tesoreria municipal
Plan de Tesoreria

Capitulo Il. GESTION DE INGRESOS

Base 47.
Base 48.
Base 49.
Base 50.
Base 51.
Base 52.
Base 53.

Del reconocimienio de derechos

Del registro contable del reconocimiento de derechos
Anulacién de derechos

Gestion de Padrones

Gestion de liquidaciones de ingreso directo
Contabilizacion de los ingresos

Aplazamientos v fraccionamientos de deudas tributarias

Capitulo lll. DE LAS OPERACIONES DE CREDITO Y DE TESORERIA

Base 54,
Base 55.

TITULO Iv.

Base 56.
Base 57.
Base 58.

De las operaciones de crédito a largo plazo
De las operaciones de tesoreria

DE LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

De la liquidacién del Presupuesto
Tramitacion del expediente de liquidacién del Presupuesto
De los saldos de dudoso cobro

TITULO V. DEL CONTROL Y FISCALIZACION

Capitulo |. CONTROL INTERNO

Base 59.
Base 60.

Ejercicio de la funcion interventora
De la funcion interventora

Capitulo Il. FISCALIZACION PREVIA DEL GASTO
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Base 61. Normas comunes
Base 62. Fiscalizacion de los pagos a justificar y de los anticipos de caja fija

Capitulo Ill. FISCALIZACION POSTERIOR DEL GASTO

Base 63. Fiscalizacion posterior

Capitulo IV. FISCALIZACION DE INGRESOS

Base 64. Toma de razdn en contabilidad
Base 65. Fiscalizacién de las devoluciones de ingresos indebidos
Base 66. Fiscalizacion posterior al reconocimiento del derecho

DISPOSICION FINAL:

TITULO PRELIMINAR

BASE 1. Ambito de Aplicacion de las Bases de Ejecucion.

1. Se establecen las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto de conformidad con lo
previsto en los articulos 165 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que
se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y 9 del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril, teniendo por objeto la adaptacién de las disposiciones
generales en materia presupuestaria a la organizacion y caracteristicas de este
Ayuntamiento.

2. Las presentes Bases se aplicardn con cardcter general a la ejecucion del Presupuesto de
la Entidad Local y de sus Organismos Auténomos.

3. El Alcalde-Presidente de la Corporacién cuidara de la ejecucion de este Presupuesto y de
que se observe y cumpla por las Areas y Servicios correspondientes, con arreglo a las
disposiciones |legales vigentes, a los acuerdos adoptados o que se puedan adoptar, a las
disposiciones de las Ordenanzas de los diferentes recursos y a las presentes Bases de
Ejecucion.

4. Se faculta al Alcaldia-Presidencia de esta Corporacién para emitir Circulares y, a la
Intervencidn a dar las Instrucciones que sean precisas, todas ellas dirigidas a complementar,
interpretar, aclarar y coordinar toda actuacion relativa a la gestion presupuestaria, tanto en
su vertiente de ingresos como de gastos.

TITULO 1. DEL PRESUPUESTO Y SUS MODIFICACIONES

CAPITULO | CONTENIDO

BASE 2. Contenido y Estructura Presupuestaria.

1. El Presupuesto General del Ayuntamiento de Frailes para el ejercicio econémico de 2016,
es el Presupuesto Unico de esta Entidad Local.

ENTIDAD ESTADO DE GASTOS ESTADO DE INGRESOS

Ayuntamiento 1.652.631,65 € 1.652.631,65 €

Verificable en hitps://bop.dipujaen.es

cve: BOP-2016-5895



BOPHJAEN

Bolelin Oficial de Ia Provincia de Jaén

Numero 9

Lunes, 16 de Enero de 2017 Pag. 502

2. Los creditos incluidos en el Estado de Gastos del Presupueste del Ayuntamiento se han
clasificado con los siguientes criterios:

- Funcional, distinguiéndose: Area de Gasto, Politica de Gasto y Grupo de programas.

- Econdémico, distinguiéndose: Capitulo, Articulo y Concepto.

- No se establece clasificacion Organica.

- En cuanto al seguimiento contable de |a aplicacion presupuestaria se podra realizar
ademas por un digito mas para desglosar algunas partidas.

3. Las previsiones del Estado de Ingresos del Presupuesto General del Ayuntamiento se
han clasificado distinguiendo: Capitulo, Articulo, Concepto, Subconcepto y Partida.

CAP[TULO Il LOS CREDITOS DEL PRESUPUESTO

BASE 3. Caracter Limitativo y Vinculante de los Creditos Presupuestarios.

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la
que han sido autorizados en el Presupuesto General o en sus modificaciones, teniendo
caracter limitativo y vinculante, en el nivel de vinculacién juridica que expresamente se
recoge en estas Bases de Ejecucion.

2. Los Niveles de Vinculacion Juridica son:

2.1 Respecto a la Clasificacion Funcional el nivel de vinculacion juridica sera el de Area de
Gasto, y respecto a la Clasificacion econdmica sera el de Capitulo, para todos los siguientes
gastos:

- Gastos de personal (Capitulo 1),

- Gastos en bienes corrientes y servicios (Capitulo ).

- Gastos financieros (Capitulo 111},

- Transferencias corrientes y de capital (Capitulo IV y VII).
- Inversiones reales (Capitulo VI).

- Activos y pasivos financieros (Capitulo VI y 1X).

2 2. Respecto a los Gastos de Inversion que sean Proyectos de Gastos con Financiacion
afectada, el Nivel de Vinculacién Juridica se establece a nivel de Aplicacion presupuestaria,
es decir, seran vinculantes en si mismos.

CAPITULO Ill. DE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 4. Tipos de Modificaciones.

1. Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion juridica, sin que
exista crédito presupuestario suficiente o adecuado, se tramitard un expediente de
modificacion de créditos con sujecion a las particularidades reguladas en este Capitulo.

2. Las modificaciones de crédito que podréan ser realizadas en los Estados de Gastos del
Presupuesto General son los siguientes:

= Créditos extraordinarios.
» Suplementos de créditos.
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» Ampliaciones de crédito.

» Transferencias de crédito.

» Generacion de créditos por ingresos.

* Incorporacién de remanentes de crédito.
+ Bajas por anulacion.

BASE 5. Normas Comunes.

1. Los expedientes seran incoados por orden del Alcalde-Presidente o Concejal en guien
delegue.

2. Todo expediente de modificacion de créditos sera informado por Intervencion.

3. Cuando el organo competente para su aprobacion sea el Pleno de la Corporacién, una
vez aprobado inicialmente el expediente de modificacién, se expondra al publico durante
quince dias habiles, pudiendo los interesados presentar reclamaciones. Si durante el citado
periodo no se hubieran presentado reclamaciones, la modificacion de crédito quedara
definitivamente aprobada vy, en otro caso, debera resolver el Pleno en el plazo de un mes
contado desde |a finalizacidn de la exposicion al publico.

4. Cuando la competencia corresponda al Alcalde-Presidente, sera ejecutiva desde su
aprobacion.

5. En lo no previsto por el presente Capitulo, sera de aplicacion lo establecido en la seccion
segunda del Capitulo Il del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

BASE 6. De los Créditos Extraordinarios y Suplementos de Crédito.

1. Los créditos extraordinarios son aquellas modificaciones del Presupuesto de gastos
mediante los que se asigna crédito para la realizacion de un gasto especifico y determinado,
que no puede demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el que no existe crédito.

2. Los suplementos de créditos son aquellas modificaciones de! Presupuesto de gastos en
los que concurriendo las mismas circunstancias anteriores en relacion con el gasto a
realizar, el crédito previsto resulta insuficiente y no puede ser objeto de ampliacion,

BASE 7. Tramitacion de los Expedientes de Modificacion por Créditos Extraordinarios y
Suplementos de Crédito.

1. La propuesta de incoacion de los expedientes de concesidn de créditos extraordinarios y
suplementos de crédito irda acompanada de una Memoria justificativa de la necesidad de la
medida, y en ella deberd precisarse la clase de modificacion a realizar, las partidas
presupuestarias a las que afecta, y los medios o recursos que han de financiarla.

2. La propuesta de modificacién, previo informe de la Intervencion y Dictamen de la
Comisién informativa de Hacienda, sera sometida por el Presidente a la aprobacién del
Pleno de la Corporacion,

BASE 8. Aprobacion y Publicacion.

Verificable en hitps://bop.dipujaen es

cve; BOP-2016-5895



BOPHJAEN

Bolatin Oficial da la Provincia de Jaén

Nimero 9

Lunes, 16 de Enero de 2017 Pag. 504

1. La aprobacién de los expedientes por el Pleno se realizara con sujecion a los mismos
tramites y requisitos que los Presupuestos, debiendo ser ejecutivos dentro del mismo
gjercicio en que se autoricen,

2. En la tramitacién de los expedientes de concesion de créditos extraordinarios y de los
suplementos de crédito seran de aplicacion las normas sobre informacion, reclamaciones y
publicidad aplicables a la aprobacion de los Presupuestos de la Entidad.

3. lgualmente seran aplicables las normas referentes a los recursos
contencioso-administrativos contra los Presupuestos de esta Entidad Local.

4. Los acuerdos del Ayuntamiento que tengan por objeto la concesion de créditos
extraordinarios o suplementos de crédito, en casos de calamidad piblica o de naturaleza
analoga, de excepcional interés general seran inmediatamente ejecutivos sin perjuicio de las
reclamaciones que contra los mismos se promuevan. Dichas reclamaciones deberan
sustanciarse dentro de los ocho dias siguientes a su presentacion, entendiéndose
denegadas de no notificarse su resolucion al interesado dentro de dicho plazo.

BASE 9. De los Creditos Ampliables.

La ampliacién de crédito se concreta en el aumento de crédito presupuestario en alguna de
las partidas ampliables que se detallan a continuacion, previo cumplimiento de los requisitos
exigidos en este articulo y en funcion de la efectividad de recursos afectados no
procedenies de operaciones de crédito.

1. Se consideraran partidas ampliables aquellas que correspondan a gastos financiados con
recursos expresamente afectados.

2. La ampliacion de créditos exigira la tramitacion de un expediente, incoado a iniciativa de
la unidad administrativa responsable de la ejecucion del gasto en el que se acredite el
reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos.

3. La aprobacion de los expedientes de ampliacién de crédito corresponde al
Alcalde-Presidente de la Corporacion.

BASE 10. De las Transferencias de Créditos.

1. Transferencia de crédito es aquella modificacion del Estado de Gastos del Prepuesto
mediante |a que, sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe total o parcial de
un credito a otras partidas presupuestarias con diferente vinculacion juridica.

2. La aprobacion del expediente de transferencias de crédito cuando afecten a partidas de
distinto grupo de funcién, corresponde al Pleno de la Carporacion.

3. La aprobacion de los expedientes de transferencias de crédito cuando afecten a partidas
del mismo grupo de funcién o a créditos de personal, corresponde al Alcalde-Presidente de
la Corporacion, mediante Decreto.

4. En la tramitacion de los expedientes de transferencia de credito, cuya aprobacién
corresponde al Pleno, seran de aplicacién las normas scbre informacion, reclamaciones,
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publicidad y régimen de recursos contencioso-administrativos aplicables a la aprobacion de
los Presupuestos de la Entidad.

BASE 11. De la Generacion de Créditos por Nuevos Ingresos.

1. Podran generar crédito en los Estados de Gastos de los Presupuestos los ingresos de
naturaleza no tributaria derivados de aportaciones o compromisos firmes de aportacion, de
personas fisicas o juridicas para financiar, juntamente con el Ayuntamiento, gastos que por
su naturaleza estén comprendidos en los fines u objetivos de los mismos, enajenaciones de
bienes del Ayuntamiento, prestacion de servicios, reembolsos de préstamos y los importes
procedentes de reintegros de pagos indebidos con cargo al Presupuesto corriente, en
cuanto a la reposicion de crédito en la correlativa partida presupuestaria.

2, La generacién de créditos por ingresos exigira la tramitacion de un expediente, incoado
por el Alcalde-Presidente, en el que se acredite el reconocimiento de mayores derechos
sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos.

3. Cuando la generacidn de crédito por enajenacion de vehiculos o de bienes muebles se
destine a su reposicion se entendera que la oferta seleccionada en el procedimiento de
contratacion es titulo suficiente para financiar tal generacién.

4. La aprobacién de los expedientes de generacidn de créditos corresponde al Presidente,
mediante Decreto.

BASE 12. De la Incorporacion de Remanentes de Créditos.

1. Con referencia al ejercicio anterior, la Intervencion elaborara un estado comprensivo de
los Remanentes de créditos comprometidos y no comprometidos:

* Saldos de Disposiciones de gasto, con cargo a los cuales no se ha procedido al
reconocimiento de obligaciones.

 Saldo de Autorizaciones de gastos no dispuestas.
* Saldo de créditos no autorizados.

2. Dicho estado se sometera a informe del Alcalde-Presidente al objeto de que formulen
propuesta razonada de incorporacion de remanentes, que deberd acompafarse de
proyectos o documentos acreditativos de la certeza en la ejecucidn de la actuacion
correspondiente a lo largo del ejercicio.

3. Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gasto dimanante de la
incorporacion de remanentes, el Concejal Delegado de Hacienda, previo informe de ia
Intervencidn, establecera |a prioridad de actuaciones, a cuyo fin se tendra en cuenta la
necesidad de atender en primer lugar el cumplimiento de obligaciones resultantes de
compromisos de gasto aprobados en el afo anterior [remanentes de créditos
comprometidos).

4. Con caracter general, la liquidacion del Presupuesto precedera a la incorporacion de
remanentes.
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5. La aprobacién de los expedientes de incorporacion de remanentes de crédito
corresponde al Alcalde-Presidente, mediante Decreto, dando cuenta al Pleno en la primera
sasion que se celebre.

BASE 13. De las Bajas por Anulacion.

1. Baja por anulacidn es la modificacion del Estado de Gastos del Presupuesto que supone
una disminucidn total o parcial en el crédito asignado a una partida.

2. Cuando el Alcalde-Presidente estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable
sin perturbacién del servicio podra ordenar, previo informe del Interventor, la incoacion de
un expediente de baja por anulacion, siendo competencia del Pleno del Ayuntamiento.

TITULC II. DE LOS GASTOS

CAPITULO |. EJECUCION DEL ESTADO DE GASTOS

BASE 14. Consignacion Presupuestaria.

Las consignaciones del Estado de Gastos constituyen el limite maximo de las obligaciones
que se pueden reconocer para el fin a que estan destinadas, sin que la mera existencia de
crédito presupuestario presuponga autorizacion previa para realizar gasto alguno ni
obligacion def Ayuntamiento a abonarlas, ni derecho de aquellos a que se refieren a exigir la
aprobacidn del gasto y su pago, sin el cumplimiento de los tramites de ejecucidn
presupuestaria.

BASE 15. Retencion de Creditos.

1. Cuando un Concejal delegado de un Area considere necesario retener, total o
parcialmente, crédito de una partida presupuestaria, de cuya ejecucidn es responsable,
formulara propuesta razonada a la Intervencion municipal.

2. Retencion de Crédito es el documento que, expedido por Intervencidn, certifica la
existencia de saldo adecuado y suficiente en una parlida presupuestaria para la autorizacién
de un gasto o de una transferencia de crédito, por una cuantia determinada, produciendo
por el mismo importe una reserva para dicho gasto o transferencia.

3. La suficiencia de crédito se verificara:

En todo caso, al nivel a que esté establecida la vinculacion juridica del crédito. Al nivel de [a
partida presupuestaria contra la que se cerifique, cuando se frate de retenciones destinadas
a financiar transferencias de crédito.

4. Las Retenciones de Crédito se expediran por el Interventor.

BASE 16. De los Créditos no Disponibles.

1. Los gastos que hayan de financiarse, total o parcialmente, mediante ingresos afectados
como préstamos, enajenaciones, ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de

cesion de recursos por terceros, quedaran en situacion de créditos no disponibles, hasta el
importe previsto en los Estados de Ingresos, en tanto que:
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» En el caso de gastos que se financien mediante préstamo, hasta que se conceda la
autorizacion correspondiente, si es necesaria, o hasta que se formalice la operacién, cuando
no sea necesaria la autorizacion.

= En el resto de gastos, hasta que exista documento fehaciente que acredite el compromiso
firme de aportacién.

2. La declaracidén de no disponibilidad de créditos, asf como su reposicion a disponible,
corresponde al Pleno.

3. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de
gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al Presupuesto del ejercicio
siguiente.

BASE 17. De las Fases de Ejecucion del Gasto.

La gestion de los gastos previstos en el Presupuesto de este Ayuntamiento se realizara en
las siguientes fases:

* Autorizacion del gasto.

* Disposicion o compromiso del gasto.

* Reconocimiento y liquidacion de la obligacién.
* Ordenacion del pago.

BASE 18. Autorizacion del Gasto.

1. La autorizacion es el acto administrativo mediante el cual se acuerda la realizacién de un
gasto determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin |a totalidad o
parte de un crédito presupuestario.

2. La autorizacion constituye el inicio del procedimiento de ejecucidn del gasto, si bien no
implica relaciones con terceros externos a la Entidad Local.

3. Dentro del importe de los créditos presupuestados corresponde la autorizacion de los
gastos al Presidente, a los Concejales Delegados, o al Pleno de la Entidad, de conformidad
con la normativa vigente y con estas Bases de ejecucion del Presupuesto.

4. Es competencia del Alcalde Presidente, la autorizacion de gastos cuando su importe no
supere el 10% de los recursos ordinarios del Presupuesto ni, en cualquier caso, los
6.010.121,04 euros; incluidas las de caracter plurianual cuando su duracién no sea superior
a cuatro afos, siempre que el importe acumulado de todas sus anualidades no supere ni el
porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios del presupuesto del primer ejercicio,
ni la cuantia senalada.

Serd también de su competencia la aprobacidn de prérrogas o modificaciones de aquellos
contratos que él haya aprobado previamente.

5. En el resto de casos, la competencia corresponde al Pleno del Ayuntamiento.
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BASE 19. Disposicidn y Compromiso del Gasto.

1. La disposicion o compromiso es el acto administrativo mediante e! cual se acuerda, tras el
cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacion de gastos, previamente
autorizados, por un importe exactamente determinado.

2. La disposicién o compromiso es un acto con relevancia juridica para con terceros,
vinculando a la Entidad Local a la realizacion de un gasto concreto y determinado tanto en
su cuantia como en las condiciones de gjecucion.

3. Dentro del importe de los créditos autorizados corresponde la disposicion de los gastos al
Alcalde-Presidente, al Pleno de la Entidad o al Concejal Delegado, de conformidad con la
normativa vigente y con estas Bases de ejecucion del Presupuesto.

4. Es competencia de! Alcalde Presidente, la disposicidn de gastos cuando su importe no
supere el 10% de los recursos ordinarios del Presupuesto ni, en cualquier caso, los
6.010.121,04 euros; incluidas las de caracter plurianual cuando su duracién no sea superior
a cuatro afios, siempre que el importe acumulado de todas sus anualidades no supere ni el
porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios del presupuesto del primer ejercicio,
ni la cuantia senalada.

Sera también de su competencia la aprobacién de prorrogas o modificaciones de aquellos
contratos que él haya aprobado previamente.

5. En el resto de casos, la competencia corresponde al Pleno de 1a Corporacion.

BASE 20. Reconocimiento de la Obligacion.

1. El reconocimiento y liquidacién de la obligacién es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra la Entidad, derivado de un gasto autorizado y
comprometido.

2. Previamente al reconocimiento de las obligaciones debera acreditarse documentalmente
ante el érgano competente la realizacién de la prestacidn o el derecho del acreedor, de
conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

3. La simple prestacién de un servicio o realizacion de un suministro u obra no es titulo
suficiente para que el Ayuntamiento se reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no
han sido aprobados, requeridos o solicitados por érgano competente en la forma legal o
reglamentariamente establecida.

BASE 21. Competencia Para el Reconocimiento de Obligaciones.

1. Correspondera al Alcalde-Presidente, el reconocimiento y la liquidacién de obligaciones
derivadas de los compromisos de gastos legalmente adquiridos.

2. Correspondera al Pleno de la Entidad el reconocimiento de las obligaciones en los
siguientes casos:

« El reconocimiento extrajudicial de créditos, siempre que no exista dotacion presupuestaria.
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» Las operaciones especiales de crédito.
» Las concesiones de quita y espera.

BASE 22, Requisitos para el Reconocimiento de Obligaciones.
Para el reconocimiento de las obligaciones se cumpliran los requisitos siguientes:

1. En los Gastos de personal:

» Las retribuciones bésicas y complementarias del personal funcionario y laboral se
justificaran mediante las néminas mensuales, con la firma, sello y diligencias que procedan,
acreditativas de que el personal relacionado ha prestado servicios en el periodo anterior y
que las retribuciones que figuran en ndmina son las que corresponden al puesto, categoria
y/o contrato firmados.

» Las gratificaciones y complemento de productividad del personal funcionario y laboral, se
justificaran mediante Decreto del Alcalde-Presidente, en el que se acredite que se han
prestado los servicios especiales, 0 que procede abonar cantidad por el concepto de
productividad, de acuerdo con la normativa reguladora de la misma.

» Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes.

2. Los Gastos de intereses y amortizacion de préstamos concertados y vigentes que
originen un cargo directo en cuenta bancaria se justificardn de conformidad con el cuadro de
amortizacion del préstamo.

3. La adquisicion de Acciones exigird para su pago que las mismas, o resguardo valido,
obren en poder de ta Corporacion; no obstante, excepcionalmente se podra anticipar el
pago a la entrega de las acciones o su resguardo, pago que tendra el caracter de «Pago a
justificar», suponiendo la entrega de las acciones o su resguardo la justificacion del gasto.

4. En las Subvenciones se estard a lo regulado en las presentes Bases sobre concesion y
justificacion.

5. En el resto de Gastos, la factura debidamente emitida o documento equivalente, y, en
todo caso, debera adjuntarse a aguella la certificacién de obra, cuando proceda.

BASE 23. Tramitacion Previa al Reconocimiento de Obligaciones.

1. Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién, incluso las
certificaciones de obras, se presentaran en el Registro General de este Ayuntamiento,
dentro de los treinta dias siguientes a su expedicion. En el caso de que entre la fecha del
documento y la fecha de presentacion en el Registro exista una diferencia, se tomara esta
ultima fecha como referencia para su pago, a los efectos de lo establecido en el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado mediante Real Decreto
Legislativo 3/2012, de 4 de noviembre.

2. Toda factura deberé contener, como minimo, los siguientes datos:
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= Numero y, en su caso, serie.

» Nombre y apellidos o denominacién social, nimero de identificacion fiscal y domicilio del
expedidor.

« Denominacién social, numero de identificacion fiscal del destinatario.
+ Descripcion del objeto del contrato, con expresién del servicio a que vaya destinado.

» La base imponible, el tipo tributario, la cuota repercutida y la contraprestacion total [precio
del contrato).

* Lugar y fecha de su emision.
« La Seccion, Area o Departamento que encargd el gasto.

3. Recibidas las facturas o documentos equivalentes en el Registro General de
Ayuntamiento, deberan ser conformadas con la firma en todo caso del Concejal delegado
correspondiente o en su caso del Alcalde-Presidente de la Corporacién, implicando dicho
acto que la prestacion se ha efectuado de acuerdo con las condiciones contractuales.

4. Una vez conformadas y firmadas las facturas o documentos equivalentes, se trasladaran
a la Intervencién municipal a efectos de su fiscalizacion, contabilizacion y posterior
aprobacién por el 6rgano competente, en los casos que proceda, y su posterior pago.

5. Excepcionalmente, se autoriza el pago en cuenta bancaria de las facturas o decumentos
equivalentes correspondientes a:

« Tributos.

= Gastos financieros y amortizaciones de préstamos concertados y vigentes.
» Gastos energia eléctrica y teléfonos

» Contratos de arrendamiento financiero.

» Contratos de Caucidon y Seguros.

Asi como aquellos gastos qgue, en su caso, autorice expresamente el Alcalde-Presidente,
con caracter previo a su aprobacién.

BASE 24. De la Ordenacion de Pagos.

1. La ordenacion del pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, scbre la base
de una obligacién reconocida v liquidada, expide la correspondiente ocrden de pago contra la
Tesoreria Municipal.

2. Es competencia del Alcalde-Presidente la funcidn de la ordenacion de pagos.

3. El Alcalde-Presidente podra delegar el ejercicio de las funciones de |la ordenacion de
pagos, de acuerdo con lo establecido en los articulos 21.3 de 1a Ley 7/1985, de 2 de abril,

Reguladora de las Bases de Régimen Local.

4. La expedicion de ordenes de pago se acomodara al Plan de Tesoreria que se apruebe.
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BASE 25. Del Endoso.

1. Toda obligacion reconocida a favor de terceros por este Ayuntamiento, podra ser
endosada, de acuerdo con la legislacion vigente,

2. El endoso procedera una vez los documentos justificativos de la obligacion hayan
cumplido los tramites que para el Reconocimiento de Obligaciones se establece en las
Bases anteriores.

BASE 26. Acumulacion de las Fases de Ejecucidn del Gasto.

1. Un mismo acto administrative podra abarcar mas de una de las fases de ejecucion del
Presupuesto de gastos enumeradas en la Base 18, pudiéndose dar los siguientes casos:

=« Autorizacion-disposicion.
* Autorizacion-disposicién-reconocimiento de la obligacion.

2. El acto administrativo que acumule dos o mas fases producira los mismos efectos que si
dichas fases se acordaran en actos administrativos separados.

3. En estos casos, el drgano que adopte el acuerdo habra de tener competencia para
acordar todas y cada una de las fases que sean objeto de acumulacion.

BASE 27. Compromisos Adquiridos en Ejercicios Anteriores.

Aquellos gastos que respondan a compromisos legalmente adquiridos por la Corporacion en
ejercicios anteriores originaran, una vez aprobado el Presupuesto, la tramitacion de
documento AD, por el importe del gasto imputable al ejercicio.

CAPITULO Il. NORMAS ESPECIALES

BASE 28. De las Subvenciones.

Son subvenciones con cargo al Presupuesto de Gastos las entregas dinerarias efectuadas a
favor de personas o Entidades Publicas o Privadas, todas ellas afectadas a una finalidad
especifica y sin contrapartida directa por parte de los beneficiarios.

Las subvenciones otorgadas por el Ayuntamiento se regiran por la Ordenanza General
vigente en el municipio de Frailes. En lo no regulado por Ia misma se estara lo establecido
en las Bases 29, 30, 31 y 32 de las presentes bases.

Las subvenciones pueden ser nominativas y paccionadas, con o sin convocatoria previa.
BASE 29. Subvenciones Paccionadas.

Son subvenciones paccionadas las que se derivan de la formalizacion de Convenios de
colaboracion y otros pactos entre esta Corporacion y otras Entidades Publicas o Privadas,

personas naturales o juridicas, que redunden en el fomento y promocién de actividades
sociales o econdmicas de interés pablico.
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El organo competente para la aprobacién de este tipo de subvenciones a través de
Convenios de colaboracidn serd, en cualquier caso, el Pleno de la Corporacion.

Formalizado el correspondiente concierto, contrato, convenio de colaboracion u otro pacto,
se expedird un documento AD.

BASE 30. Concesion de Subvenciones.

£l drgano competente para la concesion de subvenciones, excepto las comprendidas en la
Base anterior, sera el Alcalde-Presidente.

Los perceptores de subvenciones con cargo al Presupuesto municipal deben acreditar,
previamente a la concesion, estar al corriente de sus obligaciones fiscales con la
Corporacién, mediante Cerlificacion expedida por la Intervencién Municipal, en la que se
haga constar que, vencidos los plazos de ingreso en periodo voluntario, no existe deuda
alguna pendiente de pago por el titular de la subvencion. Dicho extremo se confirmara
solicitando Cerlificacion al efecto al Recaudador, de ingresos de derecho pablico tributarios
y no tributarios, de la Excma. Diputacion Provincial de Jaén.

BASE 31. Jusfificacion de las Subvenciones y Fondos Recibidos.

Una vez aprobada y concedida la subvencidn, la persona fisica o juridica perceptora de la
misma, debera justificar la aplicacion de los fondos concedidos, mediante relacion detallada,
en donde se aportaran facturas y demas documentos acreditativos del gasto, objeto de
subvencion.

Los documentos justificativos (originales o copias compulsadas) del gasto realizado,
deberan presentarse dentro de los tres meses siguientes a la fecha de concesion de la
subvencién, estableciéndose, en todo caso, como plazo limite de justificacidn el 31 de
diciembre de! ejercicic econémico en el que se conceda la subvencién.

Las subvenciones deberan justificarse en el plazo y con los requisitos indicados en estas
Bases de ejecucion, en la norma que las regule o en el acto administrativo de su concesidn,
y, en todo caso, se exigira Certificacidn expedida por el Secretario de la Entidad o
Responsable beneficiario de la subvencion, acreditativa de que los fondos recibidos han
sido aplicados a la finalidad para la que fue concedida la subvencion, y que no se han
recibido otras subvenciones que, junto con la concedida por el Ayuntamiento de Frailes,
superen el coste total de la actlividad.

BASE 32. Pago de las Subvenciocnes.

Las subvenciones concedidas seran pagadas una vez haya sido justificado el gasto
realizado, objelo de la subvencién, con los documentos mencionados en la Base 35.

No obstante, el Alcalde o el Concejal Delegado, dentro de sus competencias, y mediante
Decreto, podran resolver un Anticipo de la subvencion concedida de hasta un 50% del
importe total.

La concesién de cualquier tipo de subvencion requerira la formacion de expediente en el
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gue conste el destino de los fondos y los requisitos necesarios que se han de cumplir para
que pueda procederse al pago.

Cumplidas las condiciones estipuladas en el acto administrativo de concesion, o en el
momento establecido en las normas de cada subvencidn, o en las presentes Bases de
Ejecucion, se procedera a su reconocimiento y posterior pago.

El Ayuntamiento de Frailes podra efectuar en cualquier momento, las comprobaciones que
sean necesarias para asegurar €l cumplimienio de la finalidad de la subvencion.

Cuando el beneficiario sea deudor con motivo de una deuda vencida y liquida, el
Alcalde-Presidente podra acordar la compensacion.

BASE 33. De los Pagos a Justificar.

Tendran el caracter de «a justificar» las 6rdenes de pago cuyos documentos justificativos no
se puedan acompanar en &l momento de su expedicion.

Los fondos librados a justificar solo podran utilizarse para hacer frente a pagos derivados de
gastos previamente aprobados o para aguellos que, por razén de cuantia, no requieran la
formacion de expediente.

BASE 34. Organo Competente y Tramitacion de los Pagos a Justificar.

El Alcalde-Presidente es el 6rgano competente para aprobar, mediante Decreto, el
libramiento de las érdenes de pago a justificar, y en el mismo se determinara tanto el limite
cuantitativo, como la partida o partidas presupuestarias contra las que se podran efectuar
los pagos.

La aprobacidn podra realizarse bien de forma individualizada, bien mediante la inclusion de
la orden de pago en un Decreto ordinario de reconocimiento de obligaciones.

Los libramientos expedidos con el caracter de «a justificars, deberan extenderse a favor de
la persona fisica designada al efecto, quedando, por tanto, la gestion y posterior rendicién
de cuentas justificativas a cargo de la misma.

Una vez aprobado v fiscalizado el expediente de gasto, la Intervencién expedird un
documento ADO contra la partida correspondiente.

No podran expedirse nuevas érdenes de pago «a justificar», a perceptores que tuvieran en
su poder fondos pendientes de justificacion.

BASE 35. Obligaciones del Preceptor de los Fagos a Justificar.

Los perceptores de los pagos a justificar quedaran obligados a justificar la aplicacién de las
cantidades recibidas en el plazo de tres meses desde su percepcion.

En las cuentas justificativas figuraran debidamente relacionadas las facturas y demaés
documentos originales gue justifiguen la aplicacion definitiva de los fondos librados. La
cantidad no invertida sera justificada en la carta de pago demostrativa de su reintegro.
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BASE 36. Fiscalizacion de los Pagos a Justificar.

La Intervencién municipal fiscalizara la inversion de los fondos examinando las cuentas y
documentos que las justifiquen, pudiendo utilizar procedimientos de auditoria o muestreo.

A continuacion, si fueran conformes, se procedera a la aprobacion de las mismas por la
Presidencia.

En caso de ser disconformes las cuentas justificativas con los documentos presentados, el
Interventor emitird informe en el gue pondra de manifiesto los defectos o anomalias
observadas o su disconformidad con la cuenta.

Dicho Informe, junto con la cuenta, sera remitido al interesado para que en un plazo de
guince dias realice las alegaciones que estime oportunas y, en su caso, subsane las
anomalias, dejando constancia de ello en |la cuenta. De estas actuaciones se dara cuenta al
Alcalde-Presidente.

Si a juicio de la Intervencidén municipal los defectos o anomalias no hubiesen sido
subsanados, la subsanacion fuese insuficiente o no se hubiese recibido comunicacion
alguna en el plazo sefalado en el parrafo anterior, lo pondra en conocimiento del
Alcalde-Presidente, con el fin de que se adopten las medidas legales para salvaguardar los
derechos de la Hacienda municipal, proponiendo, en su caso, el reintegro de las cantidades
correspondientes.

El Interventor, por si o por medic de funcionarios que al efecto designen, podré realizar en
cualquier momento las comprobaciones que estimen oportunas.

BASE 37. De los Anticipos de Caja Fija.

Con cardacter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos, a favor de
los habilitados, para atender las atenciones corrientes de caracter periddico o repetitivo,
tales como dietas, gastos de locomocion, material de oficina no inventariable, conservacion
y otros de similares caracteristicas, pudiendo librarse para atender todo tipo de gastos del
Capitulo |l del Estado de Gastos del Presupuesto y los gastos del Capitulo | que se
correspondan con la formacion del personal.

BASE 38. Organo Competente y Tramitacion de los Anticipos de Caja Fija.

El Alcalde-Presidente del Ayuntamiento es el organo competente para aprobar, mediante
Decreto, previo informe de Intervencion, el libramiento de las 6rdenes de pago en concepto
de «anticipos de caja fija», y en el mismo se determinara tanto el limite cuantitativo, la
partida o partidas presupuestarias, asi como la persona habilitada al efecto.

A fin de garantizar su posterior aplicacion presupuestaria, la expedicion de «anticipos de
caja fija» dara lugar a la correspondiente retencion de crédito en la partida o partidas
incluidas en la habilitacion.

BASE 39. Fiscalizacion de los Anticipos de Caja Fija.
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La Intervencion fiscalizara la inversion de los fondos examinando las cuentas y documentos
que las justifiquen, pudiendo utilizar procedimientos de auditoria o muestreo.

A continuacion, si fueran conformes, se procedera a la aprobacidn de las mismas por el
Alcalde y en el mismo acto se podra ordenar la reposicion de fondos.

En caso de ser disconformes las cuentas justificativas con los documentos presentados, el
Interventor emitird informe en el que pondra de manifiesto los defectos o anomalias
observadas o su disconformidad con la cuenta.

Dicho informe, junto con la cuenta, sera remitido al interesado para que en un plazo de
quince dias realice las alegaciones que estime oportunas y, en su caso, subsane las
anomalias, dejando constancia de ello en la cuenta. De estas actuaciones se dara cuenta al
Alcalde-Presidente.

Si a juicio del Interventor los defectos o anomalias no hubiesen sido subsanados, la
subsanacion fuese insuficiente o no se hubiese recibido comunicacion alguna en e! plazo
sefialado en el parrafo anterior, lo pondra en conocimiento del Alcalde-Presidente del
Ayuntamiento con el fin de que se adopten las medidas legales para salvaguardar los
derechos de la Hacienda Municipal, proponiendo, en su caso, el reintegro de las cantidades
correspondientes.

El Interventor, por si o por medio de funcionarios que al efecto designe, podra realizar en
cualquier momento las comprobaciones que estimen oportunas.

BASE 40. De los Contratos Menores.

1. La ejecucion de gastos mediante contrato menar respetara en todo caso los limites
maximos, cuantitativos y cualitativos, establecidos en la legislacion vigente, y especialmente
en el Texto Refundido de |la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, aprobado
por Real Decreto Legisiativa 2/2000, de 16 de junio, o normativa que se apruebe y que
sustituya a la anterior.

2. Los contratos menores se definirdn exclusivamente por su cuantia de conformidad con lo
dispuesto en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico aprobado
mediante Real Decreto Legislativo 3/2011, de 4 de noviembre. Tendran la consideracién de
contratos menores (IVA EXCLUIDO) (estos importes seran sustituidos por los establecidos
en la normativa que pudiera sustituir a ia vigente en este momento).

« Contrato de obras cuya cuantia no exceda de 50.000,00 euros.
 Contrato de suministros cuya cuantia no exceda de 18.000,00 euros.
» Contrato de servicios cuya cuantia no exceda de 18.000,00 euros.

Estos contratos no podran tener una duracion superior a un afio, ni ser objeto de prérroga ni
de revision de precios.

3. La tramitacion del expediente solo exigira la aprobacion del gasto y la incorporacion al
mismo de la factura correspondiente, que redna los requisitos reglamentariamente
establecidos y en el contrato menor de obras, ademas, el presupuesto de las obras, sin
perjuicio de la existencia de Proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.
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El impulso y formacion de los expedientes de gastos correspondera al personal responsable
técnico del Servicio municipal.

* La tramitacion del expediente del contrato menor, cuya cuantia supere 18.000,00euros, se
ajustara al siguiente procedimiento:

Aprobacion del gasto:

» Propuesta de Gasto del responsable técnico del servicio, en la que se hara referencia al
objeto del mismo, haciendo constar la oferta que el responsable del servicio considera mas
favorable.

» Cerlificado de Intervencidn de existencia de crédito presupuestario adecuado y suficiente
{Documento contable RC).

» Emitido el certificado de Intervencién de la existencia de crédito presupuestario suficiente y
adecuado, la Propuesta de Gasto, se sometera a la aprobacién, mediante Decreto del
Alcalde-Presidente o Concejal-Delegado, notificandose al proveedor adjudicatario del
servicio, suministro u obra.

Reconocimiento de la obligacién:

+ Se realizara mediante aportacion de la factura, que una vez presentada en el Registro
General del Ayuntamiento, se entregara al correspondiente servicio municipal para que se
proceda a diligenciarla, haciendo constar el recibido y conforme del personal responsable, y
del Alcalde-Presidente o Concejal-Delegado.

» Realizado este tramite, la factura serd remitida a Intervencion General para su
Fiscalizacion, contabilizacion y posterior aprobacion por el Alcalde-Presidente, mediante
Decreto.

4. Queda prohibido todo fraccionamiento del gasto que tenga por objeto eludir los tramites y
cuantias regulados en la presente Seccion.

BASE 41. De los Gastos de Caracter Plurianual.

1. Son gastos de caracter plurianual aquellos que extienden sus efectos econdmicos a
ejercicios posteriores a aquel en que se autoricen y comprometan.

2. La autorizacion y el compromiso de los gastos de carécter plurianual se subordinaran al
crédito que para cada ejercicio se consigne en los respectivos Presupuestos.

3. Podran adquirirse compromisos de gastos con cardcter plurianual siempre que su
ejecucion se inicie en el propio ejercicio y que, ademas, se encuentren en alguno de los
casos y de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

4. El Pleno podra aprobar gastos plurianuales que hayan de ejecutarse en periodos
superiores a cuatro afios o cuyas anualidades excedan de las cuantias establecidas en la
legislacién vigente.
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BASE 42. Organo Competente para la Autorizacion y Disposicion de Gastos Plurianuales.

1. Corresponde al Alcalde-Presidente la autorizacién y disposicién de los gastos
plurianuales, cuando la cuantia del gasto no sea superior al 10% de los recursos ordinarios
del Presupuesto, ni en cualquier caso a 6.010.121,04 euros, y su duracién no sea superior a
cuatro afos, siempre que el importe acumulado de todas sus anualidades no supere el
porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios del Presupuesto del primer ejercicio,
ni la cuantia sefialada.

2. Corresponde al Pleno de la Corporacidn la autorizacion y disposicion de los gastos
plurianuales en los demas casos.

BASE 43. Aportaciones a los Grupos Politicos Municipales.

1. No se establecen en el presupuesto municipal para el ejercicio 2016 aportaciones a los
Grupos Politicos Municipales.

BASE 44. Dietas, retribuciones e indemnizaciones especiales.

No habra retribucion por concurrencia a las sesiones que se celebren por todos los érganos
colegiados del Ayuntamiento de acuerdo con el acuerdo adoptado por el Pleno de la
Corporacion al efecto.

El Alcalde y los Concejales de la Corporacion que formen parte como Vocales de Tribunales
que se constituyen para la Seleccion de personal funcionario y laboral de este Ayuntamiento,
tendran derecho a percibir las asignaciones establecidas en la normativa vigente por la
asistencia a dichos Tribunales, esto es el Real Decreto que regula las Indemnizaciones por
razon del servicio.

Los gastos generados al Alcalde asl como al resto de los miembros de la Corporacién con
motive de desplazamientos por el desempefno de su cargo, se justificaran mediante
presentacion de facturas y otros documentos acreditativos del gasto.

No obstante, el Alcalde asi como el resto de los miembros de la Corporacién podran oplar
en el caso de gastos por desplazamiento al cobro del kilometraje que corresponda por la
utilizacién de vehiculo particular y al cobro de una dieta por los gastos que genera el
desplazamiento, cuantificada de la siguiente forma:

» Por gastos de locomocidn, el reintegro del billete utilizado o en caso de que utilice vehiculo
propio por Kilémetro recorrido 0,21 euros.

« Viajes que no requieren pernoctar fuera del municipio: 36,00 €.
« Viajes que requieren pernoctar fuera del municipio: 58,90 €, previa justificacion documental.
Al personal, sea funcionario, laboral o eventual, las que les correspondan segin el convenio

vigente en cada momento, o en su defecto, 1as que les correspondan segin la legislacidn
vigente aplicable.
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BASE 44. BIS. Asistencias a sesiones de drganos colegiados.

Los miembros de la Corporacidn, que no tengan dedicacion exclusiva ni dedicacion parcial
{de acuerdo con lo dispuesto en el apartado 3 del articulo 75 bis de la Ley 7/1985 de 2 de
abril, reguladora de las Bases de Régimen Local) percibirdn asistencias por la concurrencia
efectiva a las sesiones de los organos colegiados de la Corporacién de las que formen parte.

A tal efecto se fija una cuantia maxima de 30,00 € por dia, con independencia de que en el
mismo dia se asista a una o varias sesiones del mismo o de distinto érgano colegiado
municipal.

TITULO Ill. DE LOS INGRESOS

CAPITULO I. DE LA TESORERIA MUNICIPAL

BASE 45, La Tesoreria Municipal.

1. Constituye la Tesoreria Municipal €l conjunto de recursos financieros, sea dinero, valores
o créditos del Ayuntamiento y de sus Organismos Auténomos, tanto por operaciones
presupuestarias como no presupuestarias.

2. La Tesoreria Municipal se regira por el principio de caja unica y por lo dispuesto en los
articulos 194 a 199 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y en cuanto le
sea de aplicacidn, por las normas del Titulo V de |la Ley General Presupuestaria.

3. Las funciones de la Tesoreria seran las determinadas en el articulo 5 del Real Decreto
1174/1987, de 18 de septiembre.

4. La gestion de los fondos garantizara, en todo caso, la obtencion de la maxima
rentabilidad, asegurando siempre la inmediata liquidez para el cumplimiento de las
obligaciones en sus respectivos vencimientos temporales.

BASE 46. Sobre el Plan de Tesoreria.

Corresponde al Tesorero elaborar el Plan de Tesoreria, que sera aprobado por el
Alcalde-Presidente.

El Plan de Tesoreria considerara aquellos factores que faciliten una eficiente y eficaz
gestion de la Tesoreria municipal y recogera necesariamente la prioridad de los gastos de
personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

La gestion de los recursos liquidos se llevara a cabo con criterios de obtencion de la
maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata liquidez para el cumplimiento de
las obligaciones en sus vencimientos temporales.

CAPITULO II. GESTION DE INGRESOS

BASE 47. Del Reconocimiento de Derechos.

El reconocimiento de derechos es el acto administrativo por el cual se declaran liquidos y
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exigibles unos derechos a favor del Ayuntamiento, correspondiendo al Alcalde o al Pleno de
la Corporacidn, indistintamente, dictar la resolucién o acuerdo de reconocimiento de
derechos, asi como la devolucién de ingresos indebidos.

BASE 48. Registro Contable del Reconocimiento de Derechos.

Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia del acto
o hecho de naturaleza juridica o econdmica generador del derecho a favor del Ayuntamiento
cualquiera que sea su origen.

El registro contable de los derechos reconocidos se efectuara de la siguiente manera:

» Liguidaciones de contraido previo e ingreso directo, cuando se aprueben las liquidaciones.

» Liguidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, tras la aprobacion del Padron.

+ Autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se haya
ingresado el importe de las mismas.

BASE 49. Anulaciones de Derechos.

Las anulaciones o bajas de derechos que tengan su origen en la improcedencia total o
parcial de la liquidacidn practicada, seran aprobadas por el mismo 6rgano que reconocio el
derecho; en el resto de supuestos, la competencia correspondera al Pleno del Ayuntamiento.

BASE 50, Gestidn de Padrones.

La Tesoreria formara, gestionara y actualizara los Padrones de tributos y precios publicos
de cobro perigdico, a cuyo fin los servicios gestores comunicaran las incidencias conocidas
que pudieran afectar a aquellos.

De |la aprobacion de los citados Padrones se dara cuenta a la Intervencion, para su
contabilizacion.

BASE 51. Gestion de Liquidaciones de Ingreso Direclo.

La elaboracién de las liquidaciones de ingreso directo corresponde a la Tesorerla sobre la
base de los datos facilitados por el Servicio municipal correspondiente.

BASE 52. Contabilizacién de Ingresos.

Los ingresos procedentes del Servicio de Recaudacidn de la Excma. Diputacion Provincial
de Jaén, en tanto no se conozca su aplicacion presupuestaria, se contabilizaran como
ingresos pendientes de aplicacion, sin perjuicio de lo cual, los fondos estaran integrados en
la caja Unica.

En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir el Ayuntamiento, se formalizaran mediante
mandamiento de ingreso, aplicado al concepto presupuestario correspondiente y expedido
en el momento en que la Intervencion conozca que se han ingresado los fondos.
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La Tesoreria procurard que no exista ninglin abono en cuentas bancarias pendientes de
formalizacion contable.

Cuando haya sido dictado acuerdo o resolucion de aceptacion de una subvencién que exija
para su efectividad de justificacion documental de la inversidn, se notificara al Servicio
gestor al objeto de que proceda a la cumplimentacién de la misma y una vez remitida, este
Servicio lo notificara a la Intervencién para su contabilizacion y a la Tesorerfa a fin de que
pueda efectuarse el puntual seguimiento para su cobro.

BASE 53. Aplazamiento y Reconocimiento de Deudas Tributarias.

Procedera el aplazamiento y fraccionamiento de pago de todas las deudas ftributarias, de
precios publicos y demas ingresos de derecho publico de acuerdo con la legislacidn vigente.

El Alcalde-Presidente es el 6rgano competente para aprobar la concesion y denegacién de
los fraccionamientos y aplazamientos de pago, de acuerdo con la normativa aplicable.

CAPITULO Ill. OPERACIONES DE CREDITO Y DE TESORERIA

BASE 54. De las Operaciones de Crédito a Largo Plazo.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 52 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de §
de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, en relacidn con lo dispuesto en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico, se regula en la presente base el procedimiento para la concertacion de
operaciones de préstamo a largo plazo.

En cualquier caso deberan respetarse los limites de endeudamiento legal y
reglamentariamente establecidos.

El procedimiento de preparacion y adjudicacion de este contrato debera garantizar los
principios de publicidad y concurrencia.

CONDICIONES DE LA OPERACION DE CREDITO A LARGO PLAZO:

Objeto del contrato:

Operacidn de préstamo a largo plazo para la financiacion de las inversiones previstas en el
Presupuesto municipal del Ayuntamiento para el ejercicio econdmico 2016.

Condiciones minimas:
» Importe: Hasta un importe de euros.

* Tipo de interés: EURIBOR [referencia trimestral] + CUQTA DIFERENCIAL.

* Plazo: afios, incluido afos de carencia.
* Comisiones de estudio y apertura: Sin comisiones.

» Comisiones sobre saldo no dispuesto: Sin comision.
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» Exento de estudio de la operacion y exento de comision por amortizacion anticipada.

+ Periodicidad de liquidacién de intereses: Trimestral/Semestral.

« Periodicidad de amortizaciones: Trimestral/Semestral.

* Plan de Disposicion: Durante el periodo de carencia, |la disposicion del présiamo se
realizard en funcion de las necesidades del Ayuntamiento, a medida que este ejecute
Inversiones y 1o solicite.

Durante dicho periodo de carencia solo se liquidaran intereses sobre el capital dispuesto.
Estas disposiciones determinaran el capital definitivo del préstamo concedido, de tal manera
que si al finalizar el periodo de carencia no se hubiera dispuesto de la totalidad del mismo,
se limitara su importe a la cantidad efectivamente dispuesta, cancelandose anticipadamente
el resto.

Otras condiciones. La Entidad financiera detallara con toda claridad:

» La forma de determinar el tipo de interés, el diferencial, el redondeo si o hubiere [si se
aplica antes o después del diferencial] y la periodicidad de las revisiones.

» Forma de practicar la liquidacién de intereses [360/360, 365/365, 365/360 y si los periodos
son naturales o comerciales).

» Plazo de pago de los intereses y de las amortizaciones.

* Cuotas de amortizacion constantes mas intereses.

« Otras condiciones gue puedan incidir en el coste del contrato.

BASE 55. De las Operaciones de Tesoreria.

El Ayuntamiento podra concerlar Operaciones de Tesoreria por plazo no superior a un afio
con cualgquier Entidad financiera, para atender sus necesidades transitorias de Tesorerfa,
siempre que en su conjunto no superen el 30% de los ingresos liquidados por operaciones
corrientes en el ejercicio anterior, salvo que la operacion haya de realizarse en el primer
semestre del afio sin que se haya producido la liquidacion del presupuesto de tal ejercicio,
en cuyo caso se tomara en consideracion Ia liguidacion del ejercicio anterior a este Gltimo.
La concertacién de toda clase de Operaciones de Tesoreria debera ser informada por la
Intervencion municipal. En este informe se analizara la capacidad del Ayuntamiento para

hacer frente, en el tiempo, a |las obligaciones que de aquélla se deriven para la misma.

La competencia para la concertacién de Operaciones de Tesoreria correspondera al
Alcalde-Presidente o al Pleno de la Corporacion, de acuerdo con |a legislacién vigente.

L.as condiciones iniciales de las operaciones de credito a corto plazo seran las siguientes:

» Importe maximo: 30 % de los ingresos liquidados por operaciones corrientes en el Uitimo
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ejercicio liguidado.
* Plazo de amortizacién maxime:; 1 afo.

* Tipo de interés: EURIBOR [referencia trimestral] + CUOTA DIFERENCIAL.

- Comisiones de estudio y apertura: Sin comisiones.
* Comisiones sobre saldo no dispuesto: Sin comision.

« Liquidacidn de intereses: trimestral/semestral.

TITULO Iv. DE LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

BASE 56. De |a Liquidacidn del Presupuesto,

Al finalizar el ejercicio, se verificara que todas las resolucicnes que implican reconocimiento
de la obligacion han tenido su reflejo contable en fase O.

Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas dentro del
ejercicio.

Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho, sin mas
excepciones que las sefaladas en el articulo 182 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de |la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales.

Los derechos liquidados pendientes de cobro y las obligaciones reconocidas pendientes de
pago a 31 de diciembre, quedaran a cargo de la Tesoreria de la Entidad local.

BASE 57. Tramitacion del Expediente de Liquidacion del Presupuesto.

La liquidacion del Presupuesto municipal sera aprobada por el Alcalde-Presidente, previo
informe de la Intervencion, dando cuenta al Pleno en la primera sesion ordinaria que celebre
después de {a aprobacidn.

Se faculta al Alcalde-Presidente para que, en la aprobacion de la liquidacion del
Presupuesto General de |la Corporacién, pueda realizar una depuracion de los saldos
presupuestarios de ejercicios anteriores y no presupuestarios, comprobado que no
respondan realmente a Obligaciones pendientes de pago o Derechos pendientes de cobro,

BASE 58. De los Saldos de Dudoso Cobro.

A efectos del célculo de remanente de tesoreria se consideraran derechos pendientes de
dificil o imposible recaudacion, lo siguientes:

= El 30 % del saldo de deudores pendientes de cobro por impuestos, tasas y otros ingresos
(Capltulos I, Il y lll de presupuestos cerrados).

* Aquellos otros que de forma individualizada se determine que son de dificil o imposible
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recaudacion.

* En cualquier caso, la consideracion de un derecho de dificil o imposible recaudacién no
implicara su anulacidn ni producira su baja en cuentas.

TITULO V. CONTROL Y FISCALIZACION
CAPITULD ). CONTROL INTERNO

BASE 59. Ejercicio de la Funcion Interventora.

En el Ayuntamiento y en sus Organismos Autdnomos y Sociedades Mercantiles de este
dependiente, se ejerceran las funciones de control interno en su triple acepcion de funcion
interventora, funcién de control financiero y funcion de control de eficacia.

El ejercicio de la funcidn interventora se llevard a cabo directamente por la intervencion.

El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrollara bajo la
direccion del Interventor del Ayuntamiento, por los funcionarios gue se sefalen, pudiendo
auxiliarse de auditores externos.

Para el ejercicio de sus funciones el drgano interventor podra requerir la documentacién,
aclaraciones e informes que considere necesarios, en virtud de lo establecido en el articulo
222 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

BASE 60. De la Funcion Interventora.

La funcidn interventora tendra por objeto fiscalizar todos los actos del Ayuntamiento que den
lugar al reconocimiento y liquidacion de derechos y obligaciones o gastos de contenido
econdmico, [0s ingresos y pagos que de aquellos se deriven, y la recaudacion, inversion y
aplicacion, en general, de los caudales publicos administrados, con el fin de que la gestion
se ajuste a las disposiciones aplicables en cada caso.

El ejercicio de la expresada funcion comprendera:

= La intervencién critica o previa de todo acto, documento o expediente susceptible de
producir derechos y obligaciones de contenido econdmico o movimiento de fondos de
valores.

* La intervencion formal de la ordenacion del pago.

« La intervencion material del pago.

* La intervencion y comprobacion material de las inversiones y de la aplicacion de las
subvenciones.

CAPITULO . FISCALIZACION PREVIA DEL GASTQ

BASE 61. Normas Comunes.
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En los términos recogidos en el apartado segundo del articulo 219 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, la fiscalizacién previa se limitard a comprobar los
siguientes extremos:

» La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto y obligacion que se proponga contraer. En los casos en que se trate de contraer
compromisos de gastos de caracter plurianual se comprobard, ademas, que se cumple lo
preceptuado en la normativa vigente.

* Que las obligaciones o gastos se generan por 6rgano competente.

* Para todo tipo de expedientes habran de efectuarse, ademas, las comprobaciones
adicionales que se determinen en las presentes Bases, pudiendo, el érgano interventor,
formular las observaciones complementarias que considere conveniente, sin que las
mismas tengan, en ningun caso, efectos suspensivos en la tramitacion de los expedientes
correspondientes.

Cuando de los informes de fiscalizacidon se dedujera que se han omitido requisitos o tramites
que sean esenciales o que la continuacion de |a gestion administrativa pudiera causar
quebrantos econdmicos a la Tesoreria municipal o a un tercero, se procederd al examen
exhaustivo del expediente y si, a juicio del Interventor, se dan las mencionadas
circunstancias, habra de actuar conforme a lo preceptuado en los articulos 215 y siguientes
del Real Decreto Legisiativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

BASE 62. Fiscalizacion de los Pagos a Justificar y de los Anticipos de Caja Fija.

La fiscalizacidn de las 6rdenes de pago expedidas en concepto de «Pagos a justificar» y
«Anticipos de caja fija» se referira a los extremos siguientes:

1. Resolucion de autoridad competente para autorizar los gastos a que se refiera.
2. Que existe crédito y el propuesto es el adecuado.

3. Que con cargo a los crédilos presupuestarios a los que afecta dicha propuesta de pago
se pueda expedir anticipos de caja fija, de acuerdo con las normas aprobadas al respecto.

4. Que el importe de la propuesta se encuentra dentro de los limites cuantitativos
astablecidos en las citadas normas.

5. El habillitade a cuyo faver se expide la propuesta ha justificado todos los libramientos de
esta naturaleza anteriormente percibidos o se encuentra dentro de |os plazos legales para
su justificacidn.

CAPITULO (lI. FISCALIZACION POSTERIOR AL GASTO

BASE 63. Fiscalizacion Posterior.

Tendra por objeto comprobar el grado de cumplimiento de |a legalidad, el funcionamiento en
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el aspecto economico financiero del servicio u organismo v la conformidad con las
disposiciones legales que le son de aplicacion.

El érgano de control interno que realiza la fiscalizacion con posterioridad debera emitir
informe por escrito en el que haran constar cuantas observaciones y conclusiones se
deduzecan de las mismas.

De estos informes se dara traslado a los drganos gestores, a fin de que procedan a corregir
las deficiencias detectadas y formular las alegacicnes que estimen necesarias, en su caso,
remitiéndose todo ello al Alcalde-Presidente de la Corporacion.

CAPITULO IV. FISCALIZACION DE INGRESOS

BASE 64. Toma de Razén en Contabilidad.

La fiscalizacion previa de los derechos queda sustituida por la inherente a la toma de razén
en contabilidad, estableciéndose las actuaciones comprobatorias posieriores que se
determinan en las Bases siguientes.

BASE 685. Fiscalizacion de las Devoluciones de Ingresos Indebidos.

En las devoluciones de ingresos indebidos se comprobara que el control inherente a la toma
de razon en contabilidad verificé que el acuerdo de devolucién se dictdé por el érgano
competente y que la imputacion presupuestaria fue adecuada. Ademas, se verificara:

+ La egjecucion de la devolucion se ajusto al reconocimiento del derecho a la misma.
» Elingreso efectivamente se realizo y no habia sido objeto de devolucién anterior.,
* Que el pago se realizd a perceptor legitimo v por la cuantia debida.

BASE 66. Fiscalizacidn Posterior al Reconocimiento del Derecho.

1. El gjercicio del control posterior de tales derechos e ingresos comprendera la verificacion
del cumplimiento de la legalidad tanto en los procedimientos de gestion que hayan dado
lugar al reconocimiento, liquidacién, modificacion o extincion de derechos, como en la
realizacion de cualquier ingreso publico.

2. Se comprobara:

* Que el derecho econémico es reconocido y liquidado por el érgano competente, de
acuerdo con las normas en cada caso aplicables.

* Las posibles causas de 1a modificacion de los derechos, asi como los aplazamientos y
fraccionamientos de las deudas liquidadas.

* Las causas que dan lugar a la extincidn del derecho.

= Examen particular, cuando proceda, de los supuestos de derivacidn de responsabilidad.
DISPOSICION FINAL:

A todo lo que no esté previsto en las presentes Bases le sera de aplicacion lo dispuesto en
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el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, el Real Decreto 500/1990, de 20
de abril, asi como las normas que desarrollen a las anteriores. Cuantas dudas se susciten
en la aplicacion de las presentes Bases, serén resueltas por el Alcalde-Presidente, previo
informe de la Intervencion.

Frailes, a 21 de Diciembre de 2016.- El Alcalde-Presidente, Josg MANUEL GARRIDO ROMERO.
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